
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC VĂN HOÁ
THỂ THAO VÀ DU LỊCH

     PHÒNG TỔ CHỨC CÁN BỘ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


       
             Thanh Hóa, ngày 27  tháng 3 năm 2023



BÁO CÁO TỰ ĐÁNH GIÁ THÁNG 03/2023
VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 04/2023

1. Báo cáo Tự đánh giá tháng 03/2023

	TT
	Tên công việc
	Đã hoàn thành
	Đang thực hiện
	Chưa thực hiện
	Ghi chú

	1. 
	Thanh toán chế độ thai sản, ốm đau, đối chiếu sổ, đóng mới, tăng kinh phí đóng cho CBGV với Bảo hiểm xã hội.
	x
	
	
	

	2. 
	[bookmark: _Toc123739990][bookmark: _Toc123740270][bookmark: _Toc126160219][bookmark: _Toc123739991][bookmark: _Toc123740271]Gửi Sở nội vụ tờ trình  Đề án vị trí việc làm, cơ cấu chức danh nghề nghiệp viên chức  và  số lượng người  làm việc  của  trường  Đại  học Văn hóa Thể thao và  Du lịch Thanh  Hóa  giai đoạn 2023-2025.
	x
	
	
	

	3. 
	Tham mưu cho Hiệu trưởng về việc phân công nhiệm vụ cho Ban Giám hiệu.
	x
	
	
	

	4. 
	Tham mưu cho Hiệu trưởng về việc bổ sung đội ngũ cho ngành ngành học mới và một số ngành thiếu giảng viên.
	
	[bookmark: _GoBack]x
	
	

	5. 
	Điều động cán bộ quản lý về các đơn vị 
	x
	
	
	

	6. 
	Gửi Sở nội vụ kế hoạch số lượng người làm việc hưởng lương từ nguồn thu sự nghiệp của Trường Đại học Văn hóa, thể thao và du lịch Thanh Hóa năm 2023
	x
	
	
	

	7. 
	Làm công văn cử cán bộ quản lý đi học lớp cao cấp lý luận chính trị.
	x
	

	
	

	8. 
	Làm quyết định cử di học NCS cho 7 giảng viên chuyên ngành Quản lý văn hóa
	x
	
	
	

	9. 
	Làm quyết định hưởng  phụ cấp lãnh đạo và phụ cấp ưu đãi đối với bà Nguyễn Thị Thục
	x
	
	
	

	10. 
	Làm hồ sơ thanh toán chế độ PGS
	x
	
	
	

	11. 
	Làm quyết định cử đi học  và khen thưởng cho giảng viên trúng tuyển NCS.
	x
	
	
	

	12. 
	Làm công văn giới thiệu  nhân sự  tham gia Ban Chấp hành Hội hữu nghị Việt- Lào tỉnh Khóa III, nhiệm kỳ 2020-2025 của Trường Đại học Văn hóa, Thể thao và Du lịch Thanh Hóa
	x
	
	
	

	13. 
	Làm quyết định và hồ sơ thanh toán cho giảng viên được phong học hàm PGS.
	x
	
	
	

	14. 
	Công tác thi đua khen thưởng
	
	
	
	

	15. 
	Cập nhật thông tin lên website
	
	x
	
	

	16. 
	Kế hoạch lấy ý kiến phản hồi của giảng viên người lao động về các hoạt động của Nhà trường
	x
	
	
	

	17. 
	Làm quy trình bổ nhiệm viên chức quản lý
	x
	
	
	

	18. 
	Ban hành các quyết định về công tác cán bộ
	x
	
	
	

	19. 
	Công việc phát sinh khác  của phòng TCCB
	x
	
	
	



2. Kế hoạch trọng tâm tháng 04/2023

	TT
	Nội dung công việc
	Cán bộ
thực hiện
	Ghi chú

	1. 
	Thanh toán chế độ thai sản, ốm đau, đối chiếu sổ, đóng mới, tăng kinh phí đóng cho CBGV với Bảo hiểm xã hội.
	Lê Thị Thùy
	

	2. 
	Cập nhật thông tin lên website
	
PhạmThị Hiền
	

	3. 
	Báo cáo lấy ý kiến phản hồi của giảng viên người lao động về các hoạt động của Nhà trường
	    Lê Thị Thùy
	

	4. 
	Cập nhật , bổ sung danh sách PGS gửi Hội đồng GS Nhà nước
	Hà Như Quỳnh
	

	5. 
	Hướng dẫn, cung cấp tài liệu  thi giảng viên chính 
	Đậu Thị Thùy
	

	6. 
	Làm báo báo cáo việc thực hiện
 Luật Cán bộ Công chức  và Luật Viên chức
	Phạm Thị Phượng
	

	7. 
	Công tác thi đua khen thưởng 
	Phạm Thị Hiền
	

	8. 
	Công việc phát sinh khác  của phòng TCCB
	Cả phòng TCCB
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